Azist &

Professional Support Services

Ubertragung von Dateien tber
unsere sichere Website

www.azist.com

© Copyright 2008 | Azist Professional Support Services

www.azist.com projects@azist.com




Wie erdffne ich ein Benutzerkonto zum Hoch- und
Herunterladen von Dateien?

Anmeldung

1. Senden Sie uns eine Email an projects@azist.com mit der Bitte
um Zusendung eines Benutzernamens und Passworts fur die
Ubertragung von Dateien.

. Um lhnen ein Benutzerkonto er6ffnen zu kdnnen, benétigen wir die
folgenden Angaben:

1. Vor- und Nachname
2. Name der Firma
3. Geschaftliche Email-Adresse

. Sie werden eine Email mit einem Link zum Setzen des Passworts
erhalten.

. Zum Einloggen bendtigen Sie Ihre Email-Adresse, die als
Benutzername fungiert, und das Passwort.
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Wie logge ich mich in mein Benutzerkonto ein?

Login

1. Gehen Sie zur Sektion “Upload” auf unserer Website
(www.azist.com) oder direkt zu www.filetransfer.azist.com

Geben Sie Ihren Benutzernamen (lhre Email-Adresse) und lhr
Passwort ein und klicken Sie auf “logon”.

Der Online File Browser 6ffnet sich.

Um sich auszuloggen, klicken Sie auf “logout”.
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Wie kann ich Dateien hochladen?

Hochladen

Klicken sie auf “Browse” in der oberen Sektion des Bildschirms, um die
hochzuladende Datei auf Ihrem lokalen Computer auszuwahlen.

Wenn Sie die Datei ausgewahlt haben, klicken Sie auf “Upload”.

Eine Statusleiste zeigt den Fortschritt der Dateitibertragung an. Warten
Sie, bis die Ubertragung abgeschlossen ist, ohne das Fenster zu
schliessen oder wegzunavigieren.

Nach erfolgreicher Ubertragung wird die Nachricht “File uploaded!”
angezeigt. Klicken Sie auf “Accept”, um die Nachricht zu schliel3en.
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Wie kann ich Dateien herunterladen oder l6schen?

Herunterladen, Loschen und Kommentieren

In der unteren Sektion des Online File Browser Bildschirms werden alle
Dateien angezeigt, die sich zur Zeit auf Ihrem Konto befinden. Wéahlen Sie
die Datei aus, die Sie herunterladen oder |6schen mdchten.

1. Klicken Sie auf den grtinen Pfeil auf der rechten Seite

2. Folgen Sie den Anweisungen lhres Internet Browsers, um die Datei auf
Ihrem lokalen Computer zu speichern.

Loschen

3. Klicken Sie auf das Papierkorb-lcon auf der rechten Seite

4. Ein Dialogfenster wird Sie auffordern zu bestatigen, ob Sie die Datei
l6schen wollen. Klicken Sie auf “OK”, um die Datei zu I6schen, oder auf
“Cancel”, um den Vorgang abzubrechen.

Kommentieren

5. Sie kdnnen den Dateinn auf Ihrem Konto Kommentare hinzufligen.
Diese werden in Klammern neben der Datei angezeigt.

6. Um die Kommentare zu bearbeiten, verwenden Sie das Formular unter

dem Dateinamen.
(@)
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